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ZASADY REALIZACJI PRAC DYPLOMOWYCH
dla studiow | i Il stopnia
oraz przebiegu egzaminu dyplomowego
na Wydziale Informatyki, Elektrotechniki i Automatyki UZ

przyjete Uchwatg Wydziatowej Rady ds. Ksztatcenia w dniu 17 lutego 2022 roku

1. WSTEP

Zasady realizacji prac dyplomowych i egzaminu dyplomowego przyjete na Wydziale Elektrotechniki,
Informatyki i Automatyki sg dokumentem scalajgcym poszczegdlne zapisy i postanowienia
dotyczgce procesu dyplomowania (w tym w zgtaszanie, opiniowanie, zatwierdzanie i wydawanie
tematéw prac dyplomowych oraz realizacje prac dyplomowych, zfozenie pracy dyplomowej
i egzamin dyplomowy) wskazane w podstawie prawnej. Zasady okreslajg takze wymogi formalne
oraz kwestie edycyjne dotyczace prac dyplomowych.

2. ZASADY OGOLNE

1 Zasady dyplomowania na Uniwersytecie Zielonogdrskim okresla Regulamin studidw na
Uniwersytecie Zielonogdrskim.

2. Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okreslonego zagadnienia naukowego
prezentujgcym ogdlng wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane z danym kierunkiem studiow,
poziomem i profilem ksztatcenia oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania
i wnioskowania.

3. W pracy dyplomowej student powinien wykazac sie szczegdlng umiejetnoscig stosowania
metod uzywanych w dziedzinie, ktérej dotyczy praca, umiejetnoscig wtasciwego korzystania
ze zrédet badz literatury w zakresie opracowywanego tematu oraz umiejetnoscig wtasciwego
zredagowania pracy, logicznej argumentacji, wyciggania poprawnych wnioskow
i formutowaniatez.

4. Na Woydziale Informatyki, Elektrotechniki i Automatyki Uniwersytetu Zielonogodrskiego
student wykonuje:

a. prace dyplomowa inzynierska — na studiach Istopnia,
b. prace dyplomowa magisterskg — na studia Il stopnia.

5. Prace dyplomowa wykonuje student pod kierunkiem wskazanego przez dziekana nauczyciela
akademickiego (promotora) posiadajgcego co najmniej stopien naukowy doktora.

6. Prace dyplomowa inng niz magisterska student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela
akademickiego posiadajgcego stopien naukowy (promotor).

7. W uzasadnionych przypadkach, za zgodg dziekana, dopuszcza sie wykonanie zespotowej

pracy dyplomowej.

8. Temat pracy magisterskiej powinien by¢ ustalony lub zaakceptowany przez promotora

i podany studentowi do wiadomosci co najmniej na dwa semestry przed planowanym
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zakonczeniem studidow, za$ innej pracy dyplomowej - co najmniej na semestr przed
planowanym zakonczeniem studiéw.

9. W uzasadnionych przypadkach promotor w porozumieniu ze studentem moze dokonad
zmiany tematu pracy dyplomowej, nie pdzniej niz przed rozpoczeciem ostatniego semestru
studidw.

10. Przed skierowaniem pracy do oceny przez recenzenta i promotora praca podlega
sprawdzeniu z wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.

11. Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor oraz co najmniej jeden recenzent. Recenzje
pracy dyplomowej sg jawne z wyjatkiem pracy dyplomowej, ktérej przedmiot jest objety
tajemnicg prawnie chronionga. Tekst recenzji publikowany jest w systemie StudNet.

12. Praca dyplomowa moze by¢ napisana w jezyku obcym.

&

Etapy realizacji pracy dyplomowej przedstawiono w zataczniku nr 12 (,Realizacja pracy
dyplomowej WIEA — etapy”).

14. W przypadku gdy praca dyplomowa realizowana jest na rzecz firmy (we wspdtpracy z firma),
student jest zobowigzany do zawarcia umowy tréjstronnej. Student jest zobowigzany
dostarczy¢ umowe do Dziekana najpdzniej 14 dni od podjecia tematu pracy.

ETAP 1 - ZATWIERDZANIE TEMATU PRACY DYPLOMOWEJ ORAZ PODJECIE TEMATU PRACY
DYPLOMOWEJ

1 Terminy zatwierdzania tematow prac dyplomowych oraz podjecie i realizacja pracy
dyplomowej sg okreslone przez Wydziatowg Rade ds. Ksztatcenia w harmonogramie.
»,Harmonogram zatwierdzania, podjecia i realizacji prac dyplomowych na WIEA” (zwany dalej
harmonogramem) przyjety jest na dany rok akademicki, nie pdzniej niz do konca listopada
danego roku akademickiego. Harmonogram jest ogtaszany do wiadomosci studentéw na
tablicach informacyjnych oraz na stronie Wydziatu.

2. Ustalanie oraz wybor tematdéw prac dyplomowych do realizacji w danym roku akademickim
realizowany jest w Instytutach w terminach wskazanych w harmonogramie.

3. Dyplomant wysyta dane - temat pracy dyplomowej w jezyku polskim i angielskim oraz cel
pracy poprzez formularz elektroniczny wg harmonogramu.

4. Po zatwierdzeniu tematow prac dyplomowych przez Przewodniczgcego Wydziatowej Rady
Programowej wtasciwe] dla kierunku, studenci zobowigzani sg przygotowac karte pracy
dyplomowej w terminie wskazanym w harmonogramie.

5 Podjecie tematu pracy dyplomowej inzynierskiej lub magisterskiej przez studenta jest
potwierdzane przez promotora wpisem do karty pracy dyplomowej (zafgczniknrl ,, Wzor karty
pracy dyplomowej”).

6. Temat pracy przedstawiony w Karcie pracy dyplomowej rejestrowany jest w systemie
Dziekanat przez pracownikéw BOS3 w terminie wskazanym w harmonogramie.

7. W uzasadnionych przypadkach promotor w porozumieniu ze studentem moze dokonad
zmiany tematu pracy dyplomowej, nie pdzniej niz przed rozpoczeciem ostatniego semestru
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studiéw. Zmiana tematu pracy dyplomowej jest mozliwa na pisemny wniosek promotora
pracy ztozony do dziekana wydziatu. Zmiane odnotowuje sie w karcie pracy dyplomowe;j.

Rozpoczecie wyboru tematéw bedzie ogtaszane na stronie WIEA wg termindw wskazanych
w harmonogramie.

Zgode na realizacje zespotowej pracy dyplomowej wyraza Dziekan. W takim przypadku
promotor sktada pisemny wniosek z uzasadnieniem realizacji pracy dyplomowej przez zespot
studentéw oraz wskazaniem wyraznego podziatu pracy na poszczegdlnych dyplomantow
(samodzielnych wktadéw poszczegdlnych studentow). Wzér podania znajduje sie
w zataczniku nr 2 (,Wzor podania o realizacje pracy dyplomowej w zespole”). Podanienalezy
ztozy¢ do Dziekana nie pozniej niz dwa tygodnie przed uptywem terminu wyboru tematow
pracy dyplomowej podanych w harmonogramie.

ETAP 2 — REALIZACJA PRACY DYPLOMOWEIJ
1. Realizacja pracy dyplomowej polega na:

a.
b.

C.

samodzielnej pracy studenta i systematycznych konsultacjach z promotorem,

samodzielnej redakcji pracy dyplomowej, zgodnie z zasadami okreslonymi w zatgczniku nr 3
(,Wytyczne redagowania pracy dyplomowej na WIEA”) zamieszczonym na stronie
internetowej wydziatu,

uczestnictwie studenta w zajeciach zwigzanych z pracg dyplomowa.

2. W razie dtuzszej nieobecnosci promotora, ktéra mogtaby mie¢ wptyw na niedotrzymanie

terminu ztozenia pracy dyplomowej przez studenta, a takze z innych uzasadnionych powodow

dziekan w porozumieniu z dyrektorem instytutu wyznacza osobe, ktdra przejmie obowigzki

promotora. Zmiane odnotowuje sie w karcie pracy dyplomowe;j.

ETAP 3 — AKCEPTACJA PRACY DYPLOMOWEJ PRZEZ PROMOTORA
1. Zaakceptowanie przez promotora pracy dyplomowej jest warunkiem zaliczenia seminarium

dyplomowego w ostatnim semestrze studidw.

2. Praca dyplomowa moze by¢ przygotowana w jezyku angielskim. Nalezy wéwczas prace uzupetnié

o strone tytutows, spis tresci i obszerne streszczenie (konspekt) napisany w jezyku polskim.

3. Termin sktadania pracy dyplomowej do promotoréw celem uzyskania akceptacji wskazuje
promotor pracy.

4. Warunkiem przyjecia pracy dyplomowej przez promotora jest przedstawienie przez studenta
karty obiegowej dyplomanta

ETAP 4 — ZLOZENIE PRACY DYPLOMOWEJ W BOS3 WYDZIALU ORAZ KONTROLA W
JEDNOLITYM SYSTEMIE ANTYPLAGIATOWYM
1. Student sktada zaakceptowang przez promotora prace dyplomowg w BOS3 nie pdzniej niz:

a 15 lutego, jesli ostatni semestr studidw przypada na semestrzimowy,
b. 30 czerwca, jesli ostatni semestr studiow przypada na semestr letni.

2. Prace dyplomowg student sktada w formie papierowej oraz w formie elektronicznej.
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Wg wytycznych z zatacznika nr 4 (,, Wytyczne sktadania pracy dyplomowej w BOS3”).

3. Jezeli praca dyplomowa jest pracg zespotowg, to kazdy wspodtautor przygotowuje oddzielnie
jeden egzemplarz pracy w formie papierowej i jeden w formie elektronicznej. Ponadto, kazdy
wspotautor sktada oswiadczenie (dotgczone trwale zaraz po stronie tytutowej) okreslajgce jego
wktad i udziat w opracowaniu przedtozonej pracy dyplomowej (wg zatgcznika nr 5 ,,Oswiadczenie
o udziale w realizacji tematu pracy dyplomowe;j”)

4, Student sktada oswiadczenie o zgodnosci formy wydrukowanej z elektroniczng zapisang na
nosniku elektronicznym (zatacznik nr 6 ,Oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy
dyplomowej i zgodnosci wersji pracy dyplomowej”).

5. Student sktada oswiadczenie o samodzielnej realizacji pracy dyplomowej (zatgcznik nr 7
,Oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowe;j”)

6. Przed ztozeniem pracy dyplomowej w BOS3 student jest zobowigzany dopetni¢ formalnosci
zwigzanych z kontrolg pracy dyplomowej z wykorzystaniem Jednolitego Systemu
Antyplagiatowego (zatacznik nr 7 ,,Prace dyplomowe w module STUDNET oraz PracNet”).

7. Dziekan na uzasadniony wniosek promotora lub wniosek studenta moze przesungé termin
zfozenia pracy dyplomowej nie dtuzej niz do 30 kwietnia, jesli ostatni semestr studiow przypada
na semestr zimowy i nie dtuzej niz do 14 wrzesnia, jesli ostatni semestr studidw przypada na
semestr letni, w razie:

a Dtugotrwatej choroby studenta potwierdzonej zaswiadczeniamilekarskimi,
b. niemozliwosci ztozenia pracy dyplomowej w obowigzujagcym terminie z uzasadnionych
przyczyn niezaleznych od studenta,

8. Whniosek nalezy ztozy¢é w terminie wskazanym w punkcie 1a/1b.

9. W stosunku do studenta, ktéry nie ztozyt pracy dyplomowej w terminie Rektor podejmuje
decyzje o:

a. skierowaniu na powtarzanie odpowiedniej liczby semestréw (wytacznie na wniosek
studenta ztozony w terminie okreslonym w §36 Regulaminu Studiéw),
b. skresleniu z listy studentéw na podstawie § 39ust. 1pkt 3 Regulaminu Studiow.

ETAP 5 — WCZYTANIE PLIKOW DO OGOLNOPOLSKIEGO REPOZYTORIUM PISEMNYCH PRAC

DYPLOMOWYCH | EGZAMIN DYPLOMOWY

1. Warunkiem przystgpienia do egzaminu dyplomowego jest spetnienie wymagan wynikajgcych
z programu studidow, w tym pozytywna ocena pracy dyplomowej.

2. Zrealizowana i zaakceptowana przez promotora praca dyplomowa podlega ocenie niezaleznie
przez promotora pracy oraz co najmniej jednego recenzenta.

3. Recenzentami prac dyplomowych mogg by¢ nauczyciele akademiccy posiadajgcy do najmnie;j
stopien doktora.

4. Zaleca sie, aby w przypadku, gdy promotorem pracy magisterskiej jest pracownik posiadajacy
stopien doktora, recenzent posiadat stopient doktora habilitowanego lub tytut profesora.

5. Oceny pracy dyplomowej dokonuje sie zgodnie z formularzem recenzji w module PracNet.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Praca dyplomowa uznana jest za oceniong pozytywnie jesli uzyskata dwie oceny pozytywne.
W przypadku istotnej rozbieznosci w ocenie pracy lub oceny negatywnej wyznaczany jest
dodatkowy recenzent.

Negatywnie oceniona praca dyplomowa nie moze by¢ przedstawiona ponownie.

Student ma prawo zapoznaé sie z ocenami promotora i recenzenta dotyczgcymi ztozonej pracy
dyplomowej najpdzniej na trzy dni przed egzaminem dyplomowym.

Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja, liczgca co najmniej trzy osoby, powofana przez
dziekana.

Zaleca sie, aby przewodniczgcym komisji byt nauczyciel akademicki posiadat stopienn doktora
habilitowanego lub tytut profesora.

W sktad komisji wchodzg promotor oraz recenzent/recenzenci pracy dyplomowej. Promotor oraz
recenzent nie moze przewodniczy¢komisji.

Termin egzaminu dyplomowego wyznacza dziekan. Egzamin powinien odby¢ sie w terminie
nieprzekraczajgcym osiemdziesieciu dni od daty ztozenia pracy dyplomowej.

Student zobowigzany jest wczyta¢ pliki wskazane przez promotora do Ogodlnopolskiego
Repozytorium Pisemnych Prac Dyplomowych (zatacznik nr 7,Prace dyplomowe w module
STUDNET oraz PracNet”).

W razie dtuzszej nieobecnos$ci promotora lub recenzenta, ktéra mogtaby mie¢ wpltyw na
niedotrzymanie terminu przeprowadzenia egzaminu dyplomowego, dziekan wyznacza osobe,
ktora przejmie obowigzki promotora lub recenzenta.

Egzamin dyplomowy obejmuje: prezentacje i dyskusje nad pracg dyplomowg oraz sprawdzenie
poziomu wiedzy studentéw z zakresu kierunku studidw, a w szczegdlnosci znajomosci
przedmiotow zwigzanych z tematyka pracy dyplomowe;.
Zagadnienia obejmujgce zakres wiedzy na poszczegdlnych kierunkach studiow dla danego roku
akademickiego zamieszczane sg na stronie Wydziatu w terminie nie pdzniej niz do 15.10
biezgcego roku akademickiego.
Zagadnienia egzaminacyjne dyplomowe na kolejny rok akademicki opracowywane sg przez
Wydziatowe Rady Programowe wtasciwe dla kierunkéw w terminie nie pézniej niz do 30 czerwca
roku danego akademickiego.
Hasto dostepu do plikdow z zagadnieniami egzaminacyjnymi dostepne jest w BOS3.
Na egzaminie dyplomowym student powinien wykazac¢ sie wiedzg z zakresu danego kierunku
studidw, a w szczegdlnosci znajomoscig przedmiotdw zwigzanych z tematyka pracy dyplomowe;.
Z egzaminu dyplomowego sporzadzany jest protokét, w ktorym komisjapodaje:
a. Ocene pracy dyplomowej ustalong na podstawie Sredniej arytmetycznej ocen promotora
i recenzenta/recenzentow zaokraglonej w gore do najblizszej oceny okreslonej w § 22
ust. 1 regulaminu studiow,
b. Ocene egzaminudyplomowego
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21.

22.

23.
24.

25.

26.

27.

28.

2.

30.

Oceny wystawiane sg zgodnie ze skala:

a. Pozytywne: bardzo dobry (bdb, 5.0), dobry plus (db plus, 4.5), dobry (db, 4.0), dostateczny

plus (dst plus, 3.5), dostateczny (dst, 3.0),

b. Negatywne: niedostateczny (ndst, 2.0).
W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej albo nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do
egzaminu dyplomowego w ustalonym terminie, dziekan wyznacza drugi termin. Powtérny
egzamin moze sie odby¢ nie wczesniej niz przed uptywem jednego miesigca i nie pdzniej niz po
uptywie szesciu miesiecy od daty pierwszego egzaminu.
Ocena pozytywna z powtdrzonego egzaminu dyplomowego zastepuje wczesniejszg ocene.
W przypadku usprawiedliwionego nieprzystgpienia do egzaminu dyplomowego, egzamin
powinien odby¢ sie w ciggu szesciu miesiecy od ustania przyczyny nieprzystgpienia do egzaminu.
W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego w drugim terminie lub tez
nieusprawiedliwionego nieprzystgpienia do egzaminu w tym terminie Rektor podejmuje decyzje
o skresleniu z listy studentéw. W przypadku trzykrotnego usprawiedliwionego nieprzystapienia
do egzaminu dyplomowego w wyznaczonym terminie Rektor podejmuje decyzje o skresleniu
z listy studentow.
Tryb postepowania w przypadku otrzymania oceny niedostatecznej oraz nieusprawiedliwionego
nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego okresla § 60 Regulaminu Studiow.
Wyniki egzaminu dyplomowego zamieszcza sie w protokole Komisji Egzaminu Dyplomowego
(zatacznik nr 8 ,,Formularz protokotu komisji egzaminu dyplomowego”).
Wynik studiow stanowi Srednia wazona (zaokraglona do 2 miejsc po przecinku zgodnie z §61
Regulaminu Studiéw), stanowigca: % sredniej ocen z zaliczonych w czasie studiow przedmiotéw,
obliczonej wedtug zasad okre$lonych w § 23 ust. 1 regulaminu studiéw, % oceny pracy
dyplomowej oraz % oceny egzaminu dyplomowego). Ocena ta ustalana jest zgodnie zzasada:

1) ponizej 3,30 - dostateczny

2) 3,30+ 3,69 - dostateczny plus

3) 3,70+4,09 -dobry

4) 4,10+4,49 -dobryplus

5) 4,50+4,89 - bardzo dobry

6) od 4,90 - celujacy
Wynik egzaminu dyplomowego i wynik studidw ogtaszane sg przez przewodniczacego komisji
egzaminacyjnej w obecnosci dyplomanta i cztonkdéw komisji.
Po pozytywnie zdanym egzaminie dyplomant oraz promotor pracy wypetniajg osSwiadczenie
dotyczgce udostepniania pracy dyplomowej na Karcie pracy dyplomowej (zatgcznik nr 1 ,,Wzér
karty pracy dyplomowej”).
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31. Jesdli praca dyplomowa spetnita warunki:

a. zostata ztozona w terminie okreslonym w Regulaminie Studiow,

b. zostata oceniona przez promotora i recenzenta na ocene bardzo dobrg(5,0),

c. autor pracy uzyskat z egzaminu dyplomowego ocene bardzo dobrg(5,0).
komisja egzaminu dyplomowego moze dokonaé nominacji pracy dyplomowej do konkursu
»Najlepsza praca dyplomowa” organizowanego przez Wydziat Informatyki, Elektrotechniki
i Automatyki. W takim przypadku Przewodniczgcy komisji wypetnia karte nominacji (Zatacznik
nr 11 ,Karta nominacji pracy dyplomowej do konkursu WIEA”).

ETAP 6 — ODBIOR DYPLOMU i ZASWIADCZEN O UKONCZENIU STUDIOW
1. W celu odebrania dyplomu student wypetnia formalnosci i dostarcza dokumenty oraz materiaty
niezbedne do wystawienia dyplomu.
2. Wykaz wymaganych dokumentéw oraz procedura zwigzana z odbiorem dyplomu w BOS3 (w
tym odpisu w jezyku obcym) wskazane sg w zatgczniku nr 9 (,, Wykaz wymaganych dokumentéw

oraz procedura zwigzana z odbiorem dyplomu w BOS3”).

XIll. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1: Wzor karty pracy dyplomowej.

Zatacznik nr 2: Wz4r podania o realizacje pracy dyplomowej w zespole.

Zatacznik nr 3: Wytyczne redagowania pracy dyplomowej na WIEA.

Zatacznik nr 4: Wytyczne sktadania pracy dyplomowej w BOS3.

Zatacznik nr 5: Oswiadczenie o udziale w realizacji tematu pracy dyplomowe;.

Zatacznik nr 6: Oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej i zgodnosci

wersji pracy dyplomowe;.

Zatacznik nr 7: Prace dyplomowe w module Student oraz PracNet.

Zatacznik nr 8: Formularz protokotu komisji egzaminu dyplomowego.

Zatacznik nr 9: Wykaz wymaganych dokumentéw oraz procedura zwigzana z odbiorem dyplomu
w BOS3.

Zatacznik nr 10: Wz6r wniosku o wydanie dodatkowego odpisu dyplomu oraz/lub
suplementu do dyplomu w ttumaczeniu na jezyk angielskim.

Zatacznik nr 11: Karta nominacji pracy dyplomowej do konkursu WIEA.

Zatacznik nr 12: Realizacja pracy dyplomowej WIEA — etapy.

Zatacznik nr 13: Karta obiegowa dyplomanta.
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