WYBRANE ELEMENTY ZASAD sktadania pracy dyplomowej, ubiegania sie¢ i realizacji przebiegu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym i tradycyjnym oraz odbioru dyplomu w semestrze Zimowym 2022/2023

UWAGA - dotyczy PRAC DYPLOMOWYCH, ktére beda sktadane w lutym 2023 (ostatni semestr studiéw przypada na semestr zimowy 2022/2023)

| etap
Informacja dla prowadzacego przedmiot Seminarium

dyplomowe I

Il etap
Kontrola w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym
Recenzje

Il etap
Ztozenie pracy dyplomowej w BOS 3

Student: Uzyskuje potwierdzenie na karcie obiegowej o rozliczeniu sie z powierzonego
sprzetu (sprzetu, ksiqgzek, materiafow itp. Ktdre zostaty powierzone studentowi w
ramach realizacji pracy dyplomowej):

1. Od kierownika pracowni oraz od

2. Promotora

Student:
Przesyta elektroniczng wersje wykonanej pracy dyplomowej do akceptacji
promotora wg harmonogramu ustalonego z promotorem

Promotor:

UWAGA! Warunkiem przyjecia przez promotora pracy dyplomowej jest dostarczenie
przez studenta podpisanej karty obiegowej. Na karcie obiegowej promotor potwierdza
rozliczenie sie przez studenta z powierzonego sprzetu i przekazuje ja do zastepcy
dyrektora Instytutu .

Przesyta e-mail do prowadzacego Seminarium dyplomowe |l z informacja o naniesieniu
przez studenta ostatecznych poprawek w pracy dyplomowej (akceptacji pracy) lub o
braku akceptacji (przedstawiona praca nie spetnita wymogoéw stawianych pracom
dyplomowym), w terminie nie pdzniej niz do 10 lutego 2023

Wiadomos$¢ zawiera dane: imie i nazwisko studenta, nr grupy dziekanskiej oraz
informacje akceptacji pracy lub jej braku.

UWAGA !l!
Studenci, ktdrzy chca wzigc udziat w rekrutacji na studia Il stopnia muszg dopetnic¢
formalnosci w terminach podanych ponizej.

1. 21.01.2023 - ztozenie pracy do promotora i akceptacja promotora, wgranie przez
studenta prac do systemu JSA i ORPD
28.01.2023 — wykonanie sprawdzenia JSA, recenzji przez promotora i recenzenta
01.02.2023 — przekazanie do BOS3 kompletu dokumentéw (Recenzje, wyniki JSA).
01.02.2023 - przekazanie przez studenta do BOS3 Papierowej wersji pracy
02.02.2023 — przekazanie przez BOS3 informacji do instytutéw o ztozonych pracach
04.02.2023 — przekazanie przez instytutu do Dziekana harmonograméw obron (do
zatwierdzenia)
06.02.2023 — akceptacja przez Dziekana harmonograméw obron
09-11.02.2023 — obrony — o terminie obron studenci powinni dowiadywac sie w
Instytutach
9. 14.02.2023 - do godziny 11:00 ostateczny termin przekazanie przez instytuty do
BOS3 Kompletéw dokumentéw z obron
10. Do 17.02.2023- studenci mogg w BOS3 uzyskac zaswiadczenie niezbedne w
procesie rekrutacji na studia Il stopnia. O mozliwosci otrzymania zaswiadczenia
nalezy pytac¢ osobiscie w BOS3

ORI OGN

%0 N

Student jest zobowigzany powiadomi¢ promotora o checi uczestnictwa w rekrutacji
na studia Il stopnia.

Podpisangq przez kierownika pracowni karte obiegowq student dostarcza do promotora.

Student:

Po zarejestrowaniu pracy dyplomowej w systemie Dziekanat przez pracownika BOS3
wczytuje plik pracy dyplomowej w formacie PDF do modutu StudNet na potrzeby
przeprowadzenia kontroli w Jednolitym Systemie Antyplagiatowym (JSA) oraz pliku do

systemu ORPD.

Promotor:

1) Po wczytaniu przez studenta pracy do modutu StudNet przeprowadza kontrole w
systemie JSA i w wyniku akceptacji roboczej wersji protokotu kontroli ustawia status

pracy jako ,Skierowana do recenzji”

2) wykonuje recenzje pracy w systemie PracNet,

3) drukuje i podpisuje recenzje,

4) po zatwierdzeniu recenzji drukuje i podpisuje protokdt JSA oraz dostarcza
podpisane dokumenty do BOS3 (protokédt JSA i recenzje)

5) ustawia status pracy jako , Oczekujgca na obrone”

Recenzent:
1) wykonanie recenzji pracy w systemie PracNet

2) po wykonaniu zatwierdzeniu recenzji dostarcza wydrukowane i podpisane dokumenty

do BOS3

Student:

1) przygotowuje dokumenty zgodnie z wytycznymi dyplomowania na
Wydziale (Zatgcznik 1), nalezy zwrdcié szczegdlng uwage na zgodnos¢é
wszelkich danych, w tym zgodnos¢ tematu pracy dyplomowe;j z
tematem wskazanym na karcie pracydyplomowe],

2) po uzyskaniu od promotora informacji, ze praca dyplomowa moze
zostac ztozona, student sktada jg w BOS3 lub wysyta listem
poleconym (za potwierdzeniem odbioru) w terminie nie pdzniej niz
do 15 lutego 2023 (liczy sie data stempla pocztowego), studenci
bioracy udziat w rekrutacji na studia Il stopnia zobowigzani sg
dostarczy¢ fizycznie prace do dnia 1 luty 2023:

a. papierowa wersje pracy dyplomowej wraz z ptytg CD/DVD

b. wrazz oswiadczeniem o samodzielnym wykonaniu
pracy dyplomowej i zgodnosci wersji (Zatacznik 2),
Oswiadczenie o udostepnieniu pracy dyplomowej
(zatacznik nr 6)

c. orazjesli praca realizowana byta w zespole oswiadczeniem o
udziale w realizacji tematu pracy dyplomowej (Zatacznik 3),

na adres BOS3,

3) jesli student ubiega sie o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego
w trybiezdalnym dotgcza do przesytki:

a. whniosek o dopuszczenie go egzaminu dyplomowego z
wykorzystaniemsystemu google meet w formie
wideokonferencji wraz z opinig promotora (Zatgcznik4)

Pracownik BOS3 odpowiedzialny za kierunek studiow (w terminie 3 dni od
daty odebrania przesytki):

1) weryfikuje, czy zostaty zatgczone wszystkie wymagane dokumenty
oraz czy zostaty spetnione przez studenta warunki okreslone w
regulaminie studiow UZ,

2) przekazuje do wtasciwego z-cy dyrektora ds. ksztatcenia liste prac
dyplomowych, skierowanych do obrony.

Promotor:
1) odbiera prace z BOS3 i po dokonaniu przegladu pracy

a) uzupetnia adnotacje o akceptacji pracy dyplomowej na
pierwszejstronie pracy (bez wskazywania daty) i zwraca prace
dyplomowg do BOS3,
b) uzupetnia adnotacje o braku akceptacji i zwraca prace
dyplomowgdo BOS3 i informuje o tym studenta.
Wytyczne dyplomowania oraz wzory oswiadczer zamieszczone sg na
stronie Wydziatu https://wiea.uz.zgora.pl/dyplomowanie



https://wiea.uz.zgora.pl/dyplomowanie
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IV etap
Wyznaczenie Komisji Egzaminacyjnej Dyplomowej
Harmonogram egzaminu dyplomowego

V etap
Przygotowanie i przeprowadzenie egzaminu dyplomowego
Wczytanie pliku/plikéw pracy do ORPD

VIl etap
Odbiér dyplomu

1)

2)

3)

1)

2)

3)

Dziekan:

1)

2)

Z-ca dyrektora ds. ksztatcenia:

planuje harmonogram egzaminéw dyplomowych z zachowaniem
wytycznych wskazanych w biezgcych komunikatach Zespotu
Antykryzysowego oraz wytycznych wskazanych przez wtadze Uczelni
przesyta na adres bos3@uz.zgora.pl. komplet informacji na potrzeby
zatwierdzenia sktadu Komisji Egzaminacyjnej Dyplomowej i
harmonogramu egzaminu co najmniej na 10 dni przed wnioskowanym
terminem egzaminu

po uzyskaniu informacji o wyznaczeniu przez Dziekana terminu
egzaminu dyplomowego oraz sktadu komisji publikuje na stronie
Instytutu harmonogramu egzaminu dyplomowego nie pdzniej niz 3 dni
przed planowanym terminem egzaminu dyplomowego

Przewodniczgcy Komisji Egzaminacyjnej Dyplomowej:

jesli student ubiega sie o obrone pracy dyplomowej w trybiezdalnym
Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej Dyplomowej na co najmniej 4
dni przed terminem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym w
systemie PracNet organizuje i zatwierdza tzw. pokdj e-obron. Z
wykorzystaniem akcji Podaj /zmien pokdj e-obrony wprowadza
wygenerowany w Google Meet link spotkania wideokonferencji oraz
zatwierdza harmonogram e-obron.

Pobiera protokét egzaminu dyplomowego:

a) z systemu PracNet jesli egzamin realizowany jest w formie zdalnej
b) od Pracownika BOS3

Informuje studenta o terminie egzaminu dyplomowego co najmniej 3 dni
przed planowang datg egzaminu

rozpatruje wniosek studenta o dopuszczenie egzaminu dyplomowegoz
wykorzystaniem systemu google meet w formie wideokonferencji
wyznacza termin egzaminu dyplomowego i sktad komisji egzaminacyjnej

Przewodniczqcy Komisji Egzaminacyjnej Dyplomowej:
1) przeprowadzenie egzaminu dyplomowego:
a. zdalnego wg wytycznych Procedury przeprowadzenia egzaminéw dyplomowychw
trybie zdalnym,
b. w sposéb tradycyjny (na terenie uczelni) zzachowaniem wytycznych wskazanych
w biezgcych komunikatach Zespotu Antykryzysowego oraz wytycznych
wskazanych przez wtadze Uczelni oraz zasad dyplomowania przyjetych na
Wydziale (Zatacznik 1),
2) jesli uzna za zasadne i praca spetnia wymagania, Przewodniczacy Komisji Egzaminacyjnej
dyplomowej nominuje prace do konkursu ,,Najlepsza praca dyplomowa WIEA”, informuje
o tym cztonkdw komisji egzaminacyjnej i uzupetnia karte nominacji w wersji
elektroniczne;j.
3) Przekazuje do BOS3 podpisany protokdt w nieprzekraczalnym terminie 3 dni od daty
egzaminu dyplomowego.
Promotor:
1) niezwtocznie po egzaminie przeprowadzonym ze skutkiem pozytywnym potwierdza
tozsamos¢ plikdéw wczytanych przez studenta do ORPD,
2) jesli egzamin dyplomowy byt realizowany w trybie zdalnym pobiera z systemu PracNet i
uzupetnia oswiadczenie do protokotu egzaminu dyplomowej (pobrane z systemu PraNet)
i przekazuje podpisany dokument do BOS3.
3) jesli praca zostata nominowana do konkursu ,Najlepsza praca dyplomowa WIEA”—
wypetnia opinie w wersji elektronicznej.
Recenzent:
1) jesli egzamin dyplomowy byt realizowany w trybie zdalnym pobiera z systemu PracNet i
uzupetnia oswiadczenie do protokotu egzaminu dyplomowej (pobrane z systemu PraNet)
i przekazuje podpisany dokument do BOS3.
2) jesli praca zostata nominowana do konkursu , Najlepsza praca dyplomowa WIEA” —
wypetnia opinie w wersji elektronicznej.
Student:
1) przystepuje do egzaminu dyplomowego w zaleznosci od trybu egzaminu (zdalny/w formie
tradycyjnej — na terenie Uczelni):
(a) wg wytycznych Procedury przeprowadzenia egzamindw dyplomowych w trybie
zdalnym, jesli wnioskowat o te forme, spetnit wymagania i uzyskat zgode Dziekana,
(b) z zachowaniem wytycznych wskazanych w biezgcych komunikatach Zespotu
Antykryzysowego oraz wytycznych wskazanych przez wtadze Uczelni oraz zasad
dyplomowania przyjetych na Wydziale - egzamin w formie tradycyjnej na terenie
Uczelni

Link elektronicznego zgtoszenia pracy dyplomowej do konkursu ,,Najlepsza praca dyplomowa
WIEA” oraz opinii recenzenta i promotora zostanie rozestany na adres e-mail pracownikow
jednostek IAEE, IMEI, ISSI.

Pracownik BOS3:

1) na podstawie dokumentéw
dostarczonych przez
Przewodniczgcego Komisji
Egzaminacyjnej i cztonkdw komisji
wypetnia dane i przygotowuje
dokumenty niezbedne do wydania
dyplomu/suplementu

Absolwent - student po ztozeniu egzaminu
dyplomowego ze skutkiem pozytywnym:
1) umawia sie na odbiér i odbiera
dyplom wg wytycznych wskazanych
w mailu od pracownika BOS3.
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Zatgczniki

1. Zasady dyplomowania na Wydziale Informatyki, Elektrotechniki i Automatyki

(dokument dostepny do pobrania pod adresem https://wiea.uz.zgora.pl/dyplomowanie/do-pobrania

2. Oswiadczenie o samodzielnym wykonaniu pracy dyplomowej i zgodnosci wersji

(dokument dostepny do pobrania pod adresem https://wiea.uz.zgora.pl/dyplomowanie/do-pobrania

3. Oswiadczenie o udziale w realizacji tematu pracy dyplomowej

(dokument dostepny do pobrania pod adresem https://wiea.uz.zgora.pl/dyplomowanie/do-pobrania

4. Wozér wniosku o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem systemu google meet w formie wideokonferencji (zdalny)

(dokument dostepny w jednym pliku z o$wiadczeniem wskazanym w pkt 5 do pobrania pod adresem https://www.bos.uz.zgora.pl/index.php?studenci/prace-dyplomowe)

5. Oswiadczenie o oryginalnosci pracy dyplomowej - zatacznik nr 1 do Zarzgdzenia Rektora nr 40

(https://www.bos.uz.zgora.pl/index.php?studenci/prace-dyplomowe )
6. Oswiadczenie o udostepnieniu pracy dyplomowe;j

(https://www.bos.uz.zgora.pl/index.php?studenci/prace-dyplomowe )
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